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Axholmen:s Integritetspolicy

1. Bakgrund

Axholmen AB behandlar personuppgifter i sin dagliga verksamhet. Syftet med denna policy ar att
forklara hur vi samlar in, lagrar och anvander dina personuppgifter och att sdkerstélla att Axholmen
hanterar personuppgifter i enlighet med EU:s dataskyddsforordning (GDPR).

Policyn omfattar all behandling dar personuppgifter hanteras och omfattar saval strukturerad som
ostrukturerad data.

Godkannande av denna integritetspolicy ar en samtyckeshandling som innebdr att du godkdnner
var behandling av dina personuppgifter.

2. Tillampning och revidering

Styrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter foljer denna policy. Policyn ska faststallas
av styrelsen minst en gang per ar och uppdateras vid behov. Personuppgiftsansvarig ar ansvarig for
att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn till foljd av nya och forandrade regelverk.

3. Organisation och ansvar

VD har det 6vergripande ansvaret for innehallet i denna policy samt att den implementeras och
efterlevs av verksamheten. VD far delegera ansvaret och implementationen till lamplig person pa
foretaget. VD har delegerat implementering av denna policy och det operationella ansvaret for
personuppgiftshantering till Personuppgiftsansvarig, Jenny Hasselblad.

4. Personuppgifter

En personuppgift ar all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk person
som ar i livet. Den som en personuppgift avser, det vill saga den fysiska person som direkt eller
indirekt kan identifieras genom personuppgifterna i ett register bendmns som registrerad.
Personuppgiftsbehandling ar en eller en kombination av atgarder betraffande personuppgifter,
oberoende om de utférs automatiserat eller inte, exempelvis registrering, insamling, organisering
och strukturering.

4.1Kansliga personuppgifter

Axholmen behandlar ibland kénsliga kategorier personuppgifter. Bland annat om halsa och eventuell
fackforeningstillhorighet. Behandling av halsouppgifter och uppgifter om facklig tillhérighet sker
endast vid samtycke.
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4.2 Incidenter

Vid eventuell personuppgiftsincident rapporteras detta till personuppgiftsansvarig inom 24 h. Den
personuppgiftsansvariga har sedan ansvar att rapportera detta till ansvarig tillsynsmyndighet,
Datainspektionen, inom 72 h om incidenten anses tillrackligt allvarlig.

5 Personuppgiftsbitraden

For att kunna leverera vara tjanster anvander Axholmen sig av personuppgiftsbitraden. | samtliga fall
dar Axholmen anvander sig av personuppgiftsbitraden har ett personuppgiftsbitradesavtal ingatts
vilket stipulerar att personuppgiftsbehandlingen sker i enlighet med GDPR. Ett exempel pa de
situationer dar Axholmen anvander sig av personuppgiftsbitraden ar leverantorer av IT-I6sningar.

6 Vilka personuppgifter vi samlar in och varfdr vi anvander dina
personuppgifter (andamalet med behandlingen)

Axholmen behandlar endast personuppgifter da det finns en laglig grund fér behandlingen. | de flesta
fall handlar det om personuppgiftsbehandling som ar nédvandig for att fullgdra ett avtal, det kan
dven ske med samtycke, intresseavvagning, krav for att tillvarata rattsliga ansprak eller pa grund av
lagkrav.

Nedan foljer en overblick av vilka typer av personuppgifter Axholmen behandlar och med vilket laglig
grund dessa behandlas.

6.1 Anstallningsférhallanden

For att skota all typ av administrering, utbetalningar av I6ner samt kontakt med anstéllda maste
Axholmen behandla anstilldas personuppgifter. Aven personuppgifter fér anhdriga behandlas for
kontakt vid eventuella nddsituationer.

Anstallda: Namn, Uppfyllande av avtal, Fran den registrerade
personnummer, position, uppféljning och

bilder, telefonnummer, adress, | administration, samtycke
e-post, 16n, bankkontonummer
Anhoriga: Namn,
telefonnummer

6.1 Kundkontakt och marknadsforing

Axholmen anvander personuppgifter for kontakt med kunder och direkt marknadsforing i form av
nyhetsbrev och dylikt.

Namn, féretag, position, Uppfyllande av avtal, Fran den registrerade
telefonnummer, e-post Intresseavvagning, samtycke
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6.2 Rekrytering

Axholmen anvander personuppgifter for rekrytering dar syftet med behandlingen ar att utvardera
eventuella kandidater och halla kontakten med de som visat intresse for Axholmen.

Namn, epost, foretag, position, | Samtycke Den registrerade,
CV, telefonnummer rekryteringsbolag

6.3 Leverantorer

Axholmen behandlar personuppgifter fér administrering och kommunikation med leverantérer.

Namn, adress, epost, Uppfyllande av avtal, lagkrav, Den registrerade
telefonnummer, halsotillstand, | samtycke
personnummer, kontonummer

6.4 Hantera ansprak

For hantering av eventuella rattsliga ansprak kan Axholmen komma att behandla personuppgifter.

Namn, personnummer, adress, | Lagkrav Den registrerade
e-post, telefonnummer

6.51 projekt

Axholmen behandlar i vissa projekt personuppgifter kopplade till projektets innehall.

Namn, position, halsotillstand, | Uppfyllande av avtal, samtycke | Fran kunden
facktillhorighet, 16n

7 Hur visamlar in dina personuppgifter

Axholmen samlar i huvudsak in personuppgifter fran den registrerade sjalv. Personuppgifter
kopplade till rekrytering kan samlas in fran rekryteringsbolag. Kontaktuppgifter till anstélldas
anhoriga samlas in fran den anstéllde. | vissa projekt fas personuppgifter om kundens anstallda fran
kunden.

8 Vilka far ta del av dina personuppgifter

8.1 Tjansteleverantorer

Axholmen anvénder sig av underleverantérer for exempelvis IT-l6sningar, lagringstjanster och l6ne-
och anstallningsadministration. Underleverantorer behandlar personuppgifter enligt Axholmen:s
instruktioner och i enlighet med personuppgiftsbitradesavtal och far inte behandla uppgifterna for
egna andamal. Samtliga leverantorer ar utéver avtal dven bundna av lag att skydda personuppgifter.
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8.2 Ovriga mottagare

Axholmen delar i vissa andra fall personuppgifter med andra mottagare. Framst med myndigheter pa
grund av lagkrav eller i samband med eventuella rattsliga processer.

9 Tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
personuppgifter

Axholmen dr man om att alla personuppgifter man behandlar skyddas fran obehorig atkomst,
spridning eller forstorelse. For att sakerstélla detta har flera tekniska och organisatoriska atgarder
vidtagits. Bland annat tekniska begransningar sdsom att alla personuppgifter endast hanteras pa
krypterade enheter. Personuppgifterna skyddas ocksa genom att Axholmen anvander brandvaggar
och andra skyddssystem som upptacker intrang, obehorig anvandning, andring eller utlamnade av
personuppgifter. Axholmen:s anstéllda har ocksa noggranna instruktioner om hur personuppgifter
ska hanteras for att uppfylla gdllande lagar och regler for personuppgiftsskydd och det ar enbart
behorig personal som har tillgang till Kunds personuppgifter.

10 Var behandlar Axholmen personuppgifter?

Axholmen:s mal ar att samtliga personuppgifter behandlas inom EU/EES-omradet. Vid eventuell
behandling av personuppgifter hos underleverantérer utanfor EU/EES-omradet sdkerstalls att
behandlingen sker enligt samma principer som inom EU genom avtal som staller samma krav pa
leverantoren oavsett geografi.

11 Hur lange vi sparar dina personuppgifter
Axholmen behandlar personuppgifterna sa lange det finns en laglig grund for behandlingen, vilket ar
sa lange ett kundférhallande med den registrerade finns och en tid darefter. Nar det inte langre finns

en anledning att behandla personuppgifterna raderas dessa. Varje medarbetare ansvarar for att
kontinuerligt rensa i kontaktlistor, mailkorg och liknande.

12 Rattigheter

Dataskyddsférordningen innebdr att den vars personuppgifter vi hanterar har féljande rattigheter.

12.1 Tillgang till personuppgifter

Som registrerad har du ratt att begara bekréaftelse pa huruvida vi behandlar personuppgifter om dig
eller inte. Behandlar vi personuppgifter om dig har du ratt att genom ett registerutdrag se vilka
personuppgifter som behandlas.

12.2 Rattelse

Du har som registrerad ratt att begara att en felaktig eller ofullstandig personuppgift rattas.
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12.3 Motsatta sig behandling for direkt marknadsforing

Den registrerade har ratt att motsatta sig behandling av personuppgifter med syftet direkt
marknadsféring, nyhetsutskick och dylikt. Detta kan géras genom att per mail meddela att du vill
avregistreras.

12.4 Aterkalla samtycke

Om personuppgiftsbehandlingen sker med samtycke som laglig grund har du som registrerad ratten
att nar som helst aterkalla samtycke. Detta kan goras genom att kontakta personuppgiftsansvarig
Jenny Hasselblad.

12.5 Ratt att klaga till tillsynsmyndighet

Den registrerade har ratten att direkt kontakta tillsynsmyndighet for eventuella klagomal.
Tillsynsmyndigheten ar i det har fallet Datainspektionen och det &r de som da utreder vad som héant.

12.6 Motsatta sig behandling som stoder sig pd intresseavvagning

Den registrerade har ratt att motsatta sig personuppgiftsbehandling med intresseavvagning som
laglig grund om det finns skal i det specifika fallet som talar emot behandlingen. Vid motsattning men
med tvingande berattigade skl for behandlingen véager detta tyngre och behandlingen far fortsattas.
For motsattning vanligen kontakta personuppgiftsansvarig Jenny Hasselblad.

12.7 Radering

Den registrerade har ratt att begéra att de behandlade personuppgifterna raderas och under vissa
omstandigheter fa dessa raderade. Ett undantag dr om Axholmen &ar skyldiga enligt lag att bevara
uppgifterna.

12.8 Begransning av behandling

Den registrerade har ratt att begara att behandlingen av personuppgifter begransas.

12.9 Dataportabilitet

Den registrerade har ratt att fa kopior pa de personuppgifter om denne som behandlas i ett
strukturerat och maskinlasbart format. Denna ratt omfattar endast personuppgifter som den
registrerade sjalv tillhandahallit och nar den lagliga grunden fér behandling ar samtycke eller om det
finns ett avtal.
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13. Om denna integritetspolicy

Denna integritetspolicy géller fran och med 2018-05-25.

Fran tid till annan kan vi behdva dndra denna integritetspolicy. Vid en dndring kommer vi att
publicera den uppdaterade versionen pa var webbplats och ange dess dndringsdatum. Om
dndringarna dr omfattande kan vi dven komma att informera dig om dndringarna pa annat satt, till
exempel genom att skicka ett e-postmeddelande.

Den uppdaterade versionen av integritetspolicyn kommer att gélla for samtliga vars personuppgifter
som innehas av oss vid detta tillfalle.

14. Hur du kontaktar oss

Vid fragor om var behandling av personuppgifter ar du valkommen att ta kontakt med var
personuppgiftsansvarig. Kontaktuppgifter till personuppgiftsansvarig ar foljande:

Axholmen AB, att: Jenny Hasselblad, Ingmar Bergmans Gata 2, 114 34 STOCKHOLM eller

jenny.hasselblad@axholmen.se
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